2015年教职工信息管理系统数据集中更新通知
    接徐州市教育局关于认真做好2015年春季学期全市教职工信息管理系统数据集中更新工作通知，我校按照要求现开展此项工作，此项工作既是教师个人专业发展的电子档案，更是全省各级教育行政部门加强师资队伍建设的决策依据，由于时间较为紧迫，信息量较多，请各部门一定要重视，通知各位教职工登陆“江苏教师教育网站（http://www.jste.net.cn/train/index.jsp）”利用用户名、密码进入本人的信息管理平台，仔细查看数据，如有需要更新内容，请按以下要求提供相关信息资料。
一、教职工需要上交的电子信息及纸质资料
1、请教职工到人事处网站资料下载栏下载自己所需附表(附表：“1-个人履历更新.xls”、 “2-荣誉奖励更新.xls” 、“3-学历教育更新.xls”)，把需要更新的内容按照要求填写完整，以您的姓名命名相应更新的电子表，并且交到所属部门，由部门统一汇总交到人事处（命名示例：1-个人履历更新-张明.xls等）。
2、如果在系统中还有其他信息错误或者需要更新，如职称的更新、联系方式、照片（需要提交电子稿）、家庭住址、手机号（务必准确，便于后期培训联系）等，请您另附一张纸，在上面写清楚更改内容和错误原因，签上您的姓名，交到所属部门，由部门统一交到人事处进行更新。
3、为了便于存档和复查，麻烦各位教职工把您此次学历教育更新的复印件、荣誉奖励复印件等资料复印件装订，交到所属部门，由部门统一交到人事处进行更新。。
二、各部门需要交到人事处资料                               
1、附表：“1-个人履历更新.xls”的部门汇总表、“2-荣誉奖励更新.xls”的部门汇总表 、“3-学历教育更新.xls”的部门汇总表。
2、每位教职工上交的材料电子稿按照不同类别，单独文件夹统一存放。
3、每位教职工的材料复印件单独订好。
由于时间紧迫，请各位老师务必于5月18日下班之前将所要更新的信息资料上交到所属部门；各部门务必于5月20日下班之前将所有信息资料上交人事处，请各位领导及时督促。
人事处
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