江苏省徐州医药高等职业学校
申请校级教育科学课题结题须知
一、结题的程序
1. 整理研究过程中积累的原始资料。
2. 根据原始资料撰写研究报告。
3. 根据研究记录撰写研究工作报告。
4. 整理出必要的成果附件。
5. 填写结题申报表。
6. 召开结题鉴定会。
7. 修改完善研究报告和结题材料。
8. 填写结题鉴定书。
9. 上报结题材料。
二、结题材料的准备
1. 成果主件：研究报告，也可是调研报告、实验报告、专著等。  

2. 成果附件（也叫相关的系列成果）：
子课题研究报告，与研究内容有关的课题组成员发表的和获奖的论文、专著、编写的校本教材、案例、教案、汇编、网站、网页、光盘等等。
必须与课题立项申请或者是开题报告上所填的内容要一致，即开题报告中“预计完成的研究成果、形式” 。
3.相关资料
（1）课题研究立项申报表、课题立项批准通知、开题报告、开题论证专家意见表、课题研究实施方案、课题中期检查汇报材料（几次就应几份）、研究工作报告、更名申请。或主持人更换申请批复的复印件等。
（2）对课题成果能进行说明、佐证、拓展的材料，如获奖证书、观摩现场证明、研究成果推广会证明、设计的调查问卷以及数据统计和分析、会议记录、学习研讨记录、照片、实验班级的总结和典型案例等。
（3）研究工作报告：工作报告的内容包括：概况（课题名称，起止时间；主持人员、参加人员数量、类别、参与方式、投入经费等）；研究过程介绍（实际的步骤及时间安排、主要活动介绍；出现的问题及应对；研究过程的经验、体会以及成果等。
三、如何撰写研究报告
1. 撰写研究报告的注意事项
（1）必须严格按照开题报告及研究实施方案中确定的研究目标、研究内容、研究成果来撰写。
（2）必须依据对课题相关概念尤其是核心概念研究的材料，提炼研究成果。 

（3）紧扣研究的问题，形成自己的观点与结论，体现研究的科学性与过程性。
（4）结论及其分析要实事求是。
2. 研究报告的一般结构
研究报告是课题研究材料中最主要的材料，也是科研课题结题验收的必备材料，是课题研究水平的集中体现。 

  研究报告既有“做什么”和“怎么做”，更侧重学术性，重在体现成果的学术价值，突出课题的创新性。 

一篇规范、合格的研究报告，需要回答好4个问题：
1 什么研究？（怎样的背景下提出的？理论依据和现实意义？） 

②研究什么？（目标、内容）
③怎样研究？（方法、步骤） 

④取得哪些成果？（调查报告、实验报告、论文、专著、案例、校本教材等）
研究报告的基本结构：大致包括以下六个部分——
四、结题材料的装订
结题申请书、鉴定书不装订。
（1）所有装订的材料都要有封面，有目录，有排序页码。 

封面   上方：江苏省徐州医药高等职业学校----年度----课题
       正中：课题名称、主持人单位和姓名

       下方：日期 

（2）研究报告是成果主件，应该装订成一本单独的材料。（这是一本材料，名为：研究报告）
（3）研究材料装订的顺序（这是第二本材料，名为：研究资料） 

①课题立项申报表。
②课题立项批准通知。
③课题主持人、名称变更申请及批复的文件。
④开题报告。
⑤开题论证会专家意见表。
⑥课题研究实施方案。
⑦中期检查报告。
⑧课题成果获奖及推广效益的证明材料。
⑨有关能佐证课题研究、过程和成果的说明材料。
（4）研究成果附件（这是第三部分材料，无法装订，但要有张目录表）。
                                     科研处
                                  2012年10月31日
一、问题的提出


（一）研究背景（含研究的目的、意义）


（二）理论支撑


（三）课题的界定和内涵


二、研究的目标、内容与主要方法 


（一）研究的目标


（二）研究的内容


（三）研究的主要方法


三、研究成果 


（一）隐性的精神成果


（二）显性的物质成果


四、结论与思考 


（一）结论


（二）思考 


五、附录 （典型案例、经典问卷）
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