
教职工履历表填表说明
1．“出生日期”按公历填写到日。身份证的出生日期与档案的出生日期不一致人员名单已发至部门领导处，请查询。 

2．“籍贯”填写本人的祖居地（指祖父的长期居住地），“籍贯”和“出生地”按现行政区划填写。 

3．“学历”分毕业、结业、肄业三种，填写举例：研究生结业、本科毕业、博士研究生毕业等；另凡在各类成人高等教育（电大、函大、夜大、职大、业大、管理干部学院等）或通过自学考试形式取得学历的，应具体写明，如：“电大本（专）科毕业”、“自学高考大专毕业”等。 
4．“学位”填写举例：“文学学士”、“理学硕士”等。多学位的应同时填写。
5．“单位职务”要填写本人现担任的最高职务，包括技术职务。担任两个职务以上的，要同时填写，如： “副局长、总工程师”等。 

6．“健康状况”填写举例：“健康”、“一般”、“较弱”。 
7．“工资情况”暂不填写。
8．“专业技术职务或任职资格”填写本人现担任的最高专业技术职务或现具有的最高专业技术职务或任职资格。 

9．“政治理论或业务培训”要写明培训班名称、主要学习内容、有无证书等情况。 （市级及市级以上各类培训）
10．“发明创造、科研成果”要写明名称与鉴定单位，“著作译著”要写明出版或发表的情况。（不包括教材、论文） 

11．“参加何社会团体”要填写具体名称、参加时间、担任职务和主要活动情况。 

12．“出国（境）从事一般性公务活动和旅游、探亲”，时间在一个月以上的均应填写，凡是参加重大国际性学术活动的一律填写。 

13．“外语、少数民族语言”要写明语种和听、说、读、写能力，通过等级考试的要写明何时何单位组织的何级考试；“技能情况”要具体填写，通过等级考试的，写明何时何单位组织的何级考试。 
14.“奖励情况”要填写市级及市级以上。

15．“学历简历”要从小学填起，参加电大、函大、夜大、职大或自学考试等学习的，也要填写；取得学位的要在相应栏目注明。 

16．“工作经历”要连续填写，不得间断，因脱产学习间断的，要写明情况。 

17．“家庭主要成员情况”，填写配偶、父母、子女情况。如本人有合法的养子女、被抚养人、赡养人、被赡养人，应在此栏填写；父母已去世的要注明。 

18．“社会关系情况”主要包括岳父母、公婆、兄弟姐妹、伯、叔、姑、舅、姨等。 
