2015年教职工信息管理系统数据集中采集更新通知
各部门：
接省教育厅和徐州市教育局关于认真做好2015年全省教职工信息管理系统数据集中采集更新工作的通知，为进一步推进教育管理信息化，教育部于9月底在我省启动教师管理信息系统建设试点工作，建立覆盖全国各级各类学校教职工的管理信息系统数据库，为每一名教师建立全国联网的电子档案，一人一码。根据省教育厅的相关部署和徐州市教育局要求，我校按要求开展此项工作。现将有关事项通知如下：

一、教职工需要上交的电子信息
1、每位教职工必须采集的电子信息
请教职工到人事处网站新闻动态或资料下载栏下载自己所需附表(附表：1-教职工信息表-新增.xls)，把需要增加的信息按照要求填写完整，以您的姓名命名相应更新的电子表，并且交到所属部门，由部门统一汇总交到人事处（个人电子稿命名示例：1-教职工信息表-新增-张明.xls等）。
2、教职工需要更新的电子信息
通知各位教职工登陆“江苏教师教育网站（http://www.jste.net.cn/train/index.jsp）”利用用户名、密码进入本人的信息管理平台，仔细查看数据信息并核对，如有信息需要更新或发现信息有误，请到人事处网站新闻动态或资料下载栏下载自己所需附表(附表：2-教职工信息表-更新.xls、3-学历教育更新.xls、4-荣誉奖励-更新)，把需要更新的信息按照要求填写完整，以您的姓名命名相应更新的电子表，并且交到所属部门，由部门统一汇总交到人事处（个人电子稿命名示例：1-教职工信息表-更新-张明.xls等）。
3、更新上交的纸质材料
各位教职工把更新的相关材料复印件（如：更新的荣誉奖励复印件、更新的学历学位复印件等材料装订，交到所属部门，由部门统一交到人事处进行存档备查。
二、上交信息资料要求
1、所增加或更新信息资料时间结点是8月31日之前。
2、每位教职工上交的材料电子稿按照不同类别，单独文件夹统一存放。
3、每位教职工的材料复印件单独订好。
4、每位教职工于9月17日（本周四）下班之前将所有的信息资料上交到所属部门；各部门于9月18日（本周五）下班之前将所有信息资料汇总交人事处。
由于时间较紧，请各部门领导要重视，请及时督促本部门教职工，按时上交所有信息材料。
人事处
2015.9.15
